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คู�มือสําหรับประชาชน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการท่ีเป นอันตรายต�อสุขภาพ 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
1. ชื่อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพ 
2. หน�วยงานเจ+าของกระบวนงาน : กรมอนามัย 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่ให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให+อํานาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข+อง : 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แก�ไขเพิ่มเติม พ.ศ. 2550 
2) กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ"วิธีการและมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เป)นอันตรายต+อ

สุขภาพ พ.ศ. 2545 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พ้ืนที่ให+บริการ :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข+อบังคับ/ข+อตกลงทีก่ําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ข+อกําหนด ฯลฯ 30 วัน 
9. ข+อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉลี่ยต�อเดือน   0  
 จํานวนคําขอที่มากที่สุด   0  
 จํานวนคําขอที่น+อยที่สุด   0  
10. ชื่ออ+างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพ 

20/05/2558 13:19  
11. ช�องทางการให+บริการ  

 สถานที่ให
บริการ  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม สํานักงานเทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน 75 ถนนสงิหนาทบํารุง 
ตําบลจองคํา อําเภอเมือง จังหวัดแม+ฮ+องสอน โทร. 053 613008-10 ต+อ 124/ติดต+อด�วยตนเอง ณ 
หน+วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป;ดให�บริการวันจันทร"ถึงวนัศุกร" (ยกเว�นวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) ตั้งแต+เวลา 
08:30 - 16:30 น. (ไม+หยุดพักเที่ยง) 
หมายเหตุ  - 

12.  หลักเกณฑ= วิธีการ เงื่อนไข(ถ+ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. หลักเกณฑ=วิธีการ  
          ผู�ใดประสงคBขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป+นอันตรายต�อสุขภาพในแต�ละประเภทกิจการ (ตามที่องคBกร
ปกครองส�วนท�องถ่ินกําหนดไว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ินให�เป+นกิจการที่ต�องควบคุมในเขตท�องถ่ินนั้น) ต�องยื่นขออนุญาต
ต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินหรือพนกังานเจ�าหน�าที่ที่รับผิดชอบโดยยื่นคําขอตามแบบฟอรBมที่กฎหมายกําหนดพร�อมทั้งเอกสาร
ประกอบการขออนุญาตตามข�อกําหนดของท�องถ่ินณกลุ�ม/กอง/ฝHายที่รับผิดชอบ (ระบ)ุ 
       2. เงื่อนไขในการยื่นคําขอ (ตามที่ระบไุว�ในข�อกําหนดของท�องถ่ิน) 
          (1)  ผู�ประกอบการต�องยื่นเอกสารที่ถูกต�องและครบถ�วน 
          (2)  สําเนาใบอนุญาตหรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอ่ืนที่เก่ียวข�องตามประเภทกิจการที่ขออนุญาต 
          (3)  สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแต�ละประเภทกิจการต�องถูกต�องตามหลักเกณฑB 
หมายเหต:ุ   ข้ันตอนการดําเนนิงานตามคู�มือจะเร่ิมนบัระยะเวลาตั้งแต�เจ�าหน�าทีไ่ด�รับเอกสารครบถ�วนตามที่ระบุไว�ใน
คู�มือประชาชนเรียบร�อยแล�วและแจ�งผลการพิจารณาภายใน 7 วันนบัแต�วันพิจารณาแล�วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส�วนงานที่รับผิดชอบ 

ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให+บริการ 

ส�วนงาน/ 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�ขอรับใบอนุญาตยืน่คําขอรับ
ใบอนุญาตประกอบ กิจการที่เป+น
อันตรายต�อสุขภาพ (แต�ละประเภท
กิจการ) พร�อมหลักฐานที่ท�องถ่ิน
กําหนด 

15 นาท ี กอง
สาธารณสุขฯ 

 

  

2) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบความถูกต�อง
ของคําขอและความครบถ�วนของ
เอกสารหลักฐานทันท ีกรณีไม�
ถูกต�อง/ครบถ�วนเจ�าหน�า ที่แจ�งต�อ
ผู�ยื่นคําขอให�แก� ไข/เพิ่มเติมเพื่อ
ดําเนินการหากไม�สามารถ
ดําเนินการได�ในขณะนั้นให�จัดทาํ
บัน ทึกความบกพร�องและราย การ
เอกสารหรือหลักฐานยื่นเพิ่มเตมิ
ภายในระยะ เวลาที่กําหนดโดยให�
เจ�า หน�าที่และผู�ยืน่คําขอลงนามไว�
ในบันทึกนั้นด�วย 

1 ชั่วโมง กอง
สาธารณสุขฯ 

 

หากผู�ขอใบอนุญาตไม�
แก�ไขคําขอหรือไม�ส�ง
เอกสารเพิ่มเติมให�
ครบถ�วนตามที่กํา หนด
ในแบบบันทึกความบก 
พร�องให�เจ�าหน�าที่ส�งคืน
คําขอและเอกสารพร�อม
แจ�งเป+นหนังสือถึงเหตุ
แห�งการคืนด�วยและแจ�ง
สิทธิในการอุทธรณB 
(อุทธรณBตามพ.ร.บ.วิธี
ปฏิบัติราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 2539) 

3) การพิจารณา 
 

เจ�าหน�าที่ตรวจสถานที่ด�าน
สุขลักษณะกรณีถูก ต�องตาม
หลักเกณฑBด�านสุขลักษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต กรณีไม�
ถูกต�องตามหลักเกณฑBด�าน
สุขลักษณะแนะนาํให�ปรับปรุงแก�ไข
ด�านสุขลักษณะ 

20 วัน กอง
สาธารณสุขฯ 

 

กฎหมายกําหนดภายใน 
30 วันนับแต�วันท่ีเอกสาร
ถูกต�องและครบถ�วน(ตาม 
พ.ร.บ. การสาธารณสุข 
พ.ศ. 2535 มาตรา 56 
และพ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ
ราชการทางปกครอง 
(ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2557 

4) - 
 

การแจ�งคําสั่งออกใบอนุญาต/คําสั่ง
ไม�อนุญาต 
  1. กรณีอนุญาต มีหนังสือแจ�งการ
อนุญาตแก�ผู�ขออนุญาตทราบเพือ่
มารับใบอนุญาตภายในระยะ เวลา
ที่ท�องถ่ินกําหนดหากพ�นกําหนดถือ
ว�าไม�ประสงคBจะรับใบอนุญาตเว�น
แต�จะมีเหตุหรือข�อแก�ตัวอันสมควร 
   2. กรณีไม�อนุญาตแจ�งคําสั่งไม�
ออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่
เป+นอันตรายต�อสุขภาพ (ในแต�ละ
ประเภทกิจการ) แก�ผู�ขออนุญาต
ทราบพร�อมแจ�งสิทธิในการอุทธรณB 

8 วัน กอง
สาธารณสุขฯ 

 

ในกรณีที่เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินไม�อาจออก
ใบอนุญาตหรือยังไม�อาจ
มีคําสั่งไม�อนุญาตได�
ภายใน 30 วันนับแต�
วันที่เอกสารถูกต�องและ
ครบถ�วนให�แจ�งการ
ขยายเวลาให�ผู�ขอ
อนุญาตทราบทุก 7 วัน
จนกว�าจะพิจารณาแล�ว
เสร็จพร�อมสําเนาแจ�ง
สํานักก.พ.ร. ทราบ 
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ที่ 
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให+บริการ 

ส�วนงาน/ 
หน�วยงานที่
รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) - 
 

ชําระค�าธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง
อนุญาต)แจ�งให�ผู� ขออนุญาตมา
ชําระค�า ธรรมเนียมตามอัตราและ
ระยะเวลาทีท่�องถ่ินกําหนด (ตาม
ประเภทกิจการที่เป+นอันตรายต�อ
สุขภาพที่มีข�อกําหนดของท�องถ่ิน)  

1 วัน กอง
สาธารณสุขฯ 

 

กรณีไม�ชําระตามระยะ 
เวลาที่กําหนดจะต�องเสีย
ค�า ปรับเพิ่มข้ึนอีกร�อย
ละ 20 ของจํานวนเงินที่
ค�างชาํระ 

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 30 วัน 

14.   งานบริการน้ีผ�านการดําเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล+ว  
       ยังไม�ผ�านการดาํเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ที่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู+ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร 

หมาย
เหต ุ

1) บัตรประจาํตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ - 
2) สําเนาทะเบียนบ�าน - 0 1 ฉบับ - 
3) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 1 1 ฉบับ  
4) ใบมอบอํานาจ(ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) - 1 1 ฉบับ  
5) หลักฐานที่แสดงการเป+นผู�มีอํานาจลงนาม

แทนนิตบิุคคล 
- 1 1 ฉบับ  

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู+ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) สําเนาเอกสารสทิธิ์หรือสัญญาเช�า
หรือสิทธิอ่ืนใดตามกฎหมายในการใช�
ประโยชนBสถานทีท่ี่ใช�ประกอบกิจการ
ในแต�ละประเภทกิจการ 

- 0 1 ฉบับ  

2) หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายว�า
ด�วยการควบ คุมอาคารที่แสดงว�า
อาคารดังกล�าวสามารถใช�ประกอบ
กิจการตามที่ขออนุญาตได� 

- 0 1 ฉบับ  

3) สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายอ่ืนที่
เก่ียวข�องในแต�ละประเภทกิจการเช�น
ใบอนุญาตตามพ.ร.บ. โรงงานพ.ศ. 
2535  พ.ร.บ. ควบคุมอาคารพ.ศ. 
2522 พ.ร.บ. โรงแรมพ.ศ. 2547 
พ.ร.บ. การเดินเรือในน�านน้าํไทยพ.ศ. 

- 0 1 ฉบับ  
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ที่ รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน

ภาครัฐผู+ออก
เอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

2546 เป+นต�น 
 

4) เอกสารหรือหลักฐานเฉพาะกิจการที่
กฎหมายกําหนดให�มีการประเมิน 
ผลกระทบเช�นรายงานการวิเคราะหB
ผลกระทบสิ่ง แวดล�อม (EIA) รายงาน
การประเมินผลกระทบต�อสุขภาพ 
(HIA) 

- 0 1 ฉบับ  

5) ผลการตรวจวัดคุณภาพด�าน
สิ่งแวดล�อม (ในแต�ละประเภทกิจการ
ที่กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ  

6) ใบรับรองแพทยBและหลักฐานแสดงว�า
ผ�านการอบรมเร่ืองสุขาภิบาลอาหาร 
(กรณียื่นขออนุญาตกิจการที่เก่ียวข�อง
กับอาหาร) 

- 1 0 ฉบับ  

16.   ค�าธรรมเนียม 
  อัตราค�าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป นอันตรายต�อสุขภาพ ฉบับละไม�เกิน 10,000 บาทต�อปH  

ค�าธรรมเนียม  10,000 บาท 
หมายเหตุ (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) 

17.   ช�องทางการร+องเรียน 
ถ�าการบริการไม�เป+นไปตามข�อตกลงที่ระบไุว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพื่อร�องเรียนได�ที ่ 
1. ทางอินเทอร เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน 
3. ทางโทรศัพท   :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม+ฮ+องสอน   โทร .  053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน      โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย  :    สํานักงานเทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน เลขที่ 75 ถนนสิงหนาทบํารุง    ตาํบลจอง  คํา 
อําเภอเมือ                      ง  จังหวัดแม+ฮ+องสอน  รหัสไปรษณีย"  58000 

5. ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน 
6.  ตู
รับฟ6งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม+ฮ+องสอน 

18.  ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

       ไม+มีแบบฟอร"ม ตัวอย+าง และคู+มือการกรอก 

19.  หมายเหตุ    - 
วันท่ีพิมพ= 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตBแล�ว 
จัดทําโดย ประพันธB  สุธรรมมา 
อนุมัติโดย ปกรณB  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณB  ใจเย็น 

 


