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คู�มือสําหรับประชาชน  : การแจ�งขุดดิน 
หน�วยงานท่ีรับผิดชอบ : กองช�าง เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน จังหวัดแม�ฮ�องสอน 
กรมส�งเสริมการปกครองท�องถ่ิน  กระทรวงมหาดไทย 
------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ 
1. ช่ือกระบวนงาน : การแจ�งขุดดิน 
2. หน�วยงานเจ�าของกระบวนงาน : กรมโยธาธิการและผังเมือง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีให�บริการในส�วนภูมิภาคและส�วนท�องถ่ิน (กระบวนงาน

บริการท่ีเบ็ดเสร็จในหน�วยเดียว)  
4. หมวดหมู�ของงานบริการ:รับแจ�ง  
5. กฎหมายท่ีให�อํานาจการอนุญาต หรือท่ีเก่ียวข�อง : 

 พ.ร.บ.  การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ัวไป  
7. พ้ืนท่ีให�บริการ : เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
8. กฎหมายข�อบังคับ/ข�อตกลงท่ีกําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543  

ระยะเวลาท่ีกําหนดตามกฎหมาย / ข�อกําหนด ฯลฯ 7 วัน 
9. ข�อมูลสถิติ 
 จํานวนเฉล่ียต�อเดือน 0  
 จํานวนคําขอท่ีมากท่ีสุด 0  
 จํานวนคําขอท่ีน�อยท่ีสุด 0  
10. ช่ืออ�างอิงของคู�มือประชาชน [สําเนาคู�มือประชาชน] การแจ�งขุดดิน 21/05/2558 13:55  
11. ช�องทางการให�บริการ  

 สถานท่ีให
บริการ   กองช�าง สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน  75 ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา
อําเภอเมือง จังหวัดแม�ฮ�องสอน โทร. 053 613008-10 ต�อ 122/ติดต�อด.วยตนเอง ณ หน�วยงาน 
ระยะเวลาเป�ดให
บริการ เป2ดให.บริการวันจันทร4ถึงวันศุกร4 (ยกเว.นวันหยุดท่ีทางราชการกําหนด) ต้ังแต�
เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไม�หยุดพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

12.  หลักเกณฑ= วิธีการ เง่ือนไข(ถ�ามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1.การขุดดินท่ีต�องแจ�งต�อเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องมีองคAประกอบท่ีครบถ�วนดังนี้ 
         1.1 การดําเนินการขุดดินนั้นจะต�องเปCนการดําเนินการในท�องท่ีท่ีพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช�
บังคับได�แก� 
              1) เทศบาล 
              2) กรุงเทพมหานคร 
              3) เมืองพัทยา 
              4) องคAกรปกครองส�วนท�องถ่ินอ่ืนตามท่ีมีกฎหมายโดยเฉพาะจัดต้ังข้ึนซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดใน
ราชกิจจานุเบกษา 
              5) บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให�ใช�บังคับกฎหมายว�าด�วยการควบคุมอาคาร 
              6) เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว�าด�วยการผังเมือง 
              7) ท�องท่ีซ่ึงรัฐมนตรีประกาศกําหนดให�ใช�บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน (ใช�กับกรณี
องคAการบริหารส�วนท�องถ่ินซ่ึงไม�อยู�ในเขตควบคุมอาคารและไม�อยู�ในเขตผังเมืองรวม) 
         1.2 การดําเนินการขุดดินเข�าลักษณะตามมาตรา 17แห�งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงคA
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จะทําการขุดดินโดยมีความลึกจากระดับพ้ืนดินเกิน 3เมตรหรือมีพ้ืนท่ีปากบ�อดินเกินหนึ่งหม่ืนตารางเมตรหรือมี
ความลึกหรือพ้ืนท่ีตามท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดโดยการประกาศของเจ�าพนักงานท�องถ่ินจะต�องไม�
เปCนการกระทําท่ีขัดหรือแย�งกับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543    
     2. การพิจารณารับแจ�งการขุดดิน 
        เจ�าพนักงานท�องถ่ินต�องออกใบรับแจ�งตามแบบท่ีเจ�าพนักงานท�องถ่ินกําหนดเพ่ือเปCนหลักฐานการแจ�ง
ภายใน 7 วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งถ�าการแจ�งเปCนไปโดยไม�ถูกต�องให�เจ�าพนักงานท�องถ่ินแจ�งให�แก�ไขให�ถูกต�อง
ภายใน 7วันนับแต�วันท่ีมีการแจ�งถ�าผู�แจ�งไม�แก�ไขให�ถูกต�องภายใน 7วันนับแต�วันท่ีผู�แจ�งได�รับแจ�งให�แก�ไขให�เจ�า
พนักงานท�องถ่ินมีอํานาจออกคําสั่งให�การแจ�งเปCนอันสิ้นผลกรณีถ�าผู�แจ�งได�แก�ไขให�ถูกต�องภายในเวลาท่ีกําหนดให�
เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�งให�แก�ผู�แจ�งภายใน 3วันนับแต�วันท่ีได�รับแจ�งท่ีถูกต�อง 
13. ข้ันตอน ระยะเวลา และส�วนงานท่ีรับผิดชอบ 

ท่ี 
ประเภท
ข้ันตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการ
บริการ 

ระยะเวลา
ให�บริการ 

ส�วนงาน/หน�วยงาน
ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

ผู�แจ�งยื่นเอกสารแจ�งการขุดดิน
ตามท่ีกําหนดให�เจ�าพนักงาน
ท�องถ่ินดําเนินการตรวจสอบข�อมูล 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

2) การพิจารณา 
 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินดําเนินการ
ตรวจสอบและพิจารณา (กรณี
ถูกต�อง) 

5 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

3) การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 

เจ�าพนักงานท�องถ่ินออกใบรับแจ�ง
และแจ�งให�ผู�แจ�งมารับใบรับแจ�ง 

1 วัน กองช�าง เทศบาล
เมืองแม�ฮ�องสอน 

  

  ระยะเวลาดําเนินการรวม 7 วัน 

14.   งานบริการนี้ผ�านการดําเนนิการลดข้ันตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล�ว  
       ยังไม�ผ�านการดําเนินการลดข้ันตอน 

15.  รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคําขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหน�วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วยนับ
เอกสาร หมายเหตุ 

1) บัตรประจําตัวประชาชน - 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคลธรรมดา) 
2) หนังสือรับรองนิติบุคคล - 0 1 ฉบับ (กรณีนิติบุคคล) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ สําหรับย่ืนเพ่ิมเติม 

ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

1) แผนผังบริเวณท่ีประสงคAจะ
ดําเนินการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

2) แผนผังแสดงเขตท่ีดินและท่ีดิน - 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

บริเวณข�างเคียง 
 

3) แบบแปลนรายการประกอบ
แบบแปลน 

- 1 0 ชุด - 

4) โฉนดท่ีดินน.ส.3 หรือส.ค.1 
ขนาดเท�าต�นฉบับทุกหน�าพร�อม
เจ�าของท่ีดินลงนามรับรอง
สําเนาทุกหน�า 

- 0 1 ชุด (กรณีผู�ขออนุญาต
ไม�ใช�เจ�าของท่ีดิน
ต�องมีหนังสือ
ยินยอมของ
เจ�าของท่ีดินให�
ก�อสร�างอาคารใน
ท่ีดิน) 

5) หนังสือมอบอํานาจกรณีให�
บุคคลอ่ืนยื่นแจ�งการขุดดิน 

- 1 0 ชุด - 

6) หนังสือยินยอมของเจ�าของท่ีดิน
กรณีท่ีดินบุคคลอ่ืน 

- 1 0 ชุด - 

7) รายการคํานวณ (วิศวกรผู�ออก 
แบบและคํานวณการขุดดินที่มี
ความลึกจากระดบัพื้นดนิเกิน๓
เมตรหรือพื้นที่ปากบ�อดินเกิน 
10,000 ตารางเมตรต�องเปCนผู�
ได�รับใบอนุญาตประกอบวิชาชพี
วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธาไม�ต่ํากว�าระดับสามัญวิศวกร
กรณีการขุดดินที่มีความลึกเกินสูง 
20เมตรวิศวกรผู�ออกแบบและ
คํานวณต�องเปCนผู�ได�รับใบอนุญาต
ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม
สาขาวิศวกรรมโยธาระดับวฒุิ
วิศวกร) 

- 1 0 ชุด - 

8) รายละเอียดการติดต้ังอุปกรณA
สําหรับวัดการเคลื่อนตัวของดิน 

- 1 0 ชุด (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน20เมตร) 

9) ชื่อผู�ควบคุมงาน (กรณีการขุดดิน
ลึกเกิน 3 เมตรหรือมีพื้นที่ปาก
บ�อดินเกิน 10,000 ตรม.หรือมี
ความลึกหรือมีพื้นที่ตามที่เจ�า
พนักงานท�องถ่ินประกาศกําหนดผู�
ควบคุมงานต�องเปCนผู�ได�รับ
ใบอนุญาตประกอบวิชาชีพ

- 1 0 ชุด - 
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ท่ี รายการเอกสารย่ืนเพ่ิมเติม 
หน�วยงาน
ภาครัฐผู�

ออกเอกสาร 

จํานวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวน
เอกสาร 
สําเนา 

หน�วย
นับ

เอกสาร 
หมายเหตุ 

วิศวกรรมควบคุมสาขาวิศวกรรม
โยธา) 

16.   ค�าธรรมเนียม 
  ค�าธรรมเนียมต�อฉบับ ฉบับละ 500 บาท 

ค�าธรรมเนียม  500 บาท 
หมายเหตุ - 

17.   ช�องทางการร�องเรียน 
ถ�าการบริการไม�เปCนไปตามข�อตกลงท่ีระบุไว�ข�างต�น สามารถติดต�อเพ่ือร�องเรียนได�ท่ี  
1. ทางอินเทอร�เนต  :  www.mmhs.go.th 
2. ทาง Face book  :  เทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
3. ทางโทรศัพท�  :  

- นายกเทศมนตรีเมืองแม�ฮ�องสอน     โทร . 053  612036 
- ปลัดเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน        โทร . 053  611236 

4. ทางไปรษณีย� :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน เลขท่ี 75     ถนนสิงหนาทบํารุง ตําบลจองคํา 
อําเภอเมือง   จังหวัดแม�ฮ�องสอน รหัสไปรษณีย4 58000 

5.  ร
องเรียนด
วยตนเอง  :  สํานักงานเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 
6.  ตู
รับฟ5งความคิดเห็น ของเทศบาลเมืองแม�ฮ�องสอน 

18.   ตัวอย�างแบบฟอร=ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก  

       ไม�มีแบบฟอร4ม ตัวอย�าง และคู�มือการกรอก 

19.  หมายเหตุ    - 
วันท่ีพิมพ= 21/07/2558 
สถานะ เผยแพร�คู�มือบนเว็บไซตAแล�ว 
จัดทําโดย นคเรศ  ศรโีท 
อนุมัติโดย ปกรณA  จีนาคํา 
เผยแพร�โดย สมบูรณA  ใจเย็น 

 


